
Version 2.2 du 29/11/2017 Page 1

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

des Ardennes

1 boulevard Louis ARAGON

08000 Charleville-Mézières

 : 03.24.33.88.00

1 Ques� on : n’hésitez pas 

à appeler l’assistant

informa� que du CDG 

03.24.33.88.00

Comment créer un agent dans AGIRHE
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Connectez-vous sur l’application AGIRHE :

https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=08

Dans le menu AGENT, cliquez sur « Liste des agents ».

Cliquez sur le bouton « Ajouter un agent ».
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L’écran suivant apparait :

L’ensemble des renseignements demandés sur l’écran ci-dessous est impératif. Afin de vous

aider à la saisie nous mettons à votre disposition une fiche de renseignements en annexe que
l’agent pourra préalablement remplir.

N.B. : le code Agent/Matricule, s’affichera

automatiquement lors de la validation .

Une fois l’agent créé, il faut renseigner les évènements familiaux (mariage, enfants ….).

Pour cela, cliquez sur le bouton « Évènements familiaux/Enfants ».

L’écran suivant apparaîtra :

Cliquez sur « Valider » une fois

les informations renseignées.
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Cliquez sur le bouton « Ajouter ».
L’écran suivant apparait : vous pouvez ajouter ici les évènements qui

impactent la situation personnelle de l’agent.

Liste des événements

Familiaux :

Cliquez sur le bouton « Ajouter ».
L’écran suivant apparait : vous allez pouvoir ajouter ici les enfants.

N’oubliez pas d’indiquer si un supplément familial s’opère ou non,

à défaut vous ne pourrez pas valider la saisie.

Validez après la saisie complète des informations.

Valider ensuite.

L’ensemble des informations pour les

agents déjà existants est disponible

depuis l’onglet « Identité ».


