Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

des Ardennes

La gestion des arrétés
d’avancement d’échelon.

1 question : n’hésitez
pas a appeler I'assistant
informatique du CDG

03.24.33.88.00

1 boulevard Louis ARAGON
08000 Charleville-Méziéres
@ :03.24.33.88.00




La procédure détaillée ci-aprés ne doit étre réalisée qu’a la condition expresse
que toutes les carriéres des agents soient a_jour dans AGIRHE (dernier arrété

transmis au Centre de Gestion et validé par le service « Conseil Statutaire »).

Connectez-vous sur ’application AGIRHE :
https://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=08

l 1 Agirhe
Centre de gestion 08

Bienvenue ! . . N ' N
Saisissez vos parameétres d'accés:

Pour vous connecter, identifiez-vous Nom d'utilisateur :|081515 |

Mot de passe :|ooooo| |
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Ouvrez le menu « AGENT »

COMCOM TEST

Votre derniére connexion: le 05/01/2017 a 09:49
AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Champs manquants dans les arrétés

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: O jusqu'a 0 de 0 - Pages: (< < 1 > )|

Champs manquants dans identité de I'agent

Aucun enregistrement n'est disponible.

——
Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: (< < 1

L’écran suivant apparait :

~ AGENT COLLECTIVITE F.POSTES INSTANCES

Liste des agents
les arrétes

Notation

Arrétés Avanc. d'échelon ),

Arrétés Avanc. de grade \\ Agent (&) Collect
Arréteés titularisation A Auc
Entretiens professionnels \\

A transmettre au CDG ﬁ

Cliquez sur « Arrétés Avanc. d’échelon »



L’écran suivant apparait :

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE STATISTIQUES DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Du Au Catégorie Choix Date de CAP
P - ~
(" 28/03/2017 | (' 28/03/2018 @Toutes ©0A OB OC @ L v

Mini Maxi Inter Unique

Valider dates

Créer les arrétés et les imprimer J ( Liste Vers Excel )

En violet, les arrétés déja créés et imprimés en attente de validation par le Centre de Gestion
En rouge, les arrétés déja créés et imprimés en attente de confirmation au Centre de Gestion

Statut ©

PROUST Marcel attaché Titulaire 09 01/09/2017 Maxi

e s~ et 3 s

—— e

-~ =~ — = = | Sélectionnez la catégorie hiérarchique souhaitée
f_@Toutes OA OB OC ) [ £ a
-y —-—

i I

- . . ,
/ ¥ \\ <« — — — — |Assurez vous que la case « Unique » soit bien cochée

Mini Maxi Inter\\Uniqua

\-—/

Saisissez les dates souhaitées pour créer tous les arrétés d’avancement
d’échelon pour la période considérée

-
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—
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' Valider dates /’|
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Cliquez sur « Valider dates »




La liste des agents concernés par un avancement d’échelon sur la période considérée s’affiche :

adjoint technique
BALZAC Honore territorial principal de Titulaire 06 14/08/2018
2éme classe

adjoint administratif

[EkebAl (Bt territorial

Titulaire 06 15/07/2018

Afficher les filtres

Sélectionnez les arrétés que vous souhaitez créer et imprimer

Cliquez ensuite sur « Créer les arrétés et les imprimer

N\
N\

)

Créer les arrétés et les imprimer |

L’écran suivant apparait :

Quverture de Arretesave.doc P |

Vous avez choisi d'ouvrir :

Arretesave.doc

gui est un fichier de type : Microsoft Word 97 - 2003 Document (28,5
a partir de : https:;//www.agirhe-cdg.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

@ Ouvrir avec | Microsoft Word (par défaut) -

(©) Enregistrer le fichier

[| Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

|| - N
/
0K \ Annuler
{oc V| [ |
— - =
>
\
\
\

Cliquez sur « OK »

Enregistrements: 1 jusqu'a 0 de 2



Les arrétés créés s’ouvrent dans « Word ». Une mise en page personnalisée (ajout du logo de la collectivité,
changement de la police de caractere etc.) est alors possible.

B E S - Arretesave-1 [Lecture seule] [Mode de compatibilité] - Word ?E - & X
CONEN ACCUEL  INSERTION — CREATION  MISEENPAGE  REFERENCES  PUBLIPOSTAGE  REVISION  AFFICHAGE = DEVELOPPEUR  Novaxel  PDF Architect 4 Creator Dorian REMY ~

B D ’:‘@DPIBH [V Regle Q [‘% [ Une page DEI E D Cote a cote EE Ef

[Elerouillon  [] Quadrillage B Plusieurs pages Défilement synchrone

Mode Page web Zoom 100% Nouvelle Réorganiser Fractionner Changerde Macros
Lecture [] Volet de navigation Elargeurdelapage  fenetre  tout Rétablir la position de la fenétre ' fonatre -
Affichages Afficher Zoom Fenétre Macros
L 1 120304 86 7000819110111 112113 114115 116 117 1 119 =]

WRRETE FORTANT AVANCEMENT D'ECHELON
A DUREE UNIQUE

Monsieur Honors BALZAC
‘aajoint techmique temitorial principal de 2éma classe

COMCOM TEST

o Le Prisident,

. Vo lsloi 82213 a . des commmes,
sions,

- Vo lalof2° §3-634 da 13 Jullet 1983 modifice porant crois et bligaions s fonctiomnates,

Vu 1a Ioi 2° 4-53 du 26 jervier 1954 modifiée poriant dispositions siantaires relatives & Ia Fonction Publique
Temioriale,

706

I006-1691 du 221273006 modific portant statut particalier du cadse demplois des adjoints
tachziques termtorisux,

Vu le décret ° 2016604 da 1210572016 modifié Fxsnt échelonnement indicisive applicsble su cadre d'emplois
des adjoints tackniques termtoriss,

Vu 1a sinstion adminiswative semalle da Monsisur Homers BALZAC, sdjoint technique territoril principal de
2ema classe & Déckelon 03,

Considérant que Monsiaur Fosore BALZAC remplt les conditions d anciensesé pour bénéficier d'un avancement

échalon,

ARRETE

Aicle 1+ 4 compter di 147052013, Monsieu Fotors BALZAC bénéficie dun avancement d'échelon comme
suic

[ S0 |

Echelon 06 - 1B - 380 / M 350
‘Sans religust d'sncienneté

Amtcle2: Le Présidens cenifie Is caractirs sxécutoir G cot scte ot informa que ls pricent amité peue fine
Tobjer @un recows pour sxcis de powveir devent la Tribunal Administanf de Chilons-sn

Aicle 3+ Lo présent acte dont une copie sara communiquée & 'agent sers ansmis

- su Présiflnt du Cants de Gestion ds 1a Foncrion ublique Territorale des Ardenres,
- u Comptable ds Ia collacivié

Faiti Charleville-Méziéres, le 13 mars 2018

Notifié d Pincizesséle e Leprésigent,

‘Monsieur Eozors BALZAG Alen canus

28127126 125124123122 121120 149118117 116115114 113112 1111101918

Nb : les arrétés ainsi générés apparaissent alors en violet dans le dossier de 1’agent dans 1’onglet « Carriere »,

rubrique « Déroulement de carriére ».

E107945 ESSAI Essai adjoint administratif territorial COMCOM TEST (0 15) DHS :2000

Retour & la liste des agents |

Identité Carriére Fiches de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historiques

Situation administrative actuelle
Temps de travail

Déroulement de carriére

Ajouter un acte | Services antérieurs ) Ajouter une carriére | gSans les absences

Avancement d'échelon adjoint administratif N
15/07/2018 durde unique et 06(C1) 2000 COMCOM TEST Imprime
01/01/2018 Attribution CIA adjoint administratif o ), 2000 COMCOM TEST
territorial
15/10/2017 FzamimET A fedae oo SRR e 2000 COMCOM TEST
territorial
Enregistrements sur la page: [ 10 2 Enregistrements: 1 jusqu'a 3 de 3 - Pages: < ‘.-<.| 1 |.)-_‘ > |

<
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Il est indispensable de transmettre une copie de I’arrété signé a votre gestionnaire de carriéres
référent par messagerie €électronique afin qu’il puisse valider la saisie réalisée dans AGIRHE.



